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Knjiga prejetih računov
Programska rešitev omogoča vodenje podatkov o prejetih računih (tolarskih in deviznih), spremljanje potrjevanja prejetih računov (likvidacija), preglede in izpise podatkov o prejetih računih po različnih kriterijih, planiranje proračunskih postavk in vodenje evidence proračunskih postavk občine, spremljanje javnih naročil malih in velikih vrednosti. Program je povezan z dvostavnim knjigovodstvom, davčnim knjigovodstvom, plačilnim prometom in materialnim knjigovodstvom.

Osnovne funkcije
· Vodenje poljubnega števila knjig dokumentov, pri čemer ima vsaka knjiga svoje številčenje.
· Spremljanje potrjevanja prejetih računov (likvidacija).
· Priprava in knjiženje v davčno knjigovodstvo (DDV).

· Priprava vknjižb in knjiženje v dvostavno knjigovodstvo (DK).
· Priprava plačilnega naloga v plačilni promet (PP).
· Povezava z materialnim skladiščnim poslovanjem (MSP), s čemer je omogočena povezava prejetih računov s prejemi v MSP-ju.

· Uvoz eSlog računov.

Osnovne funkcionalnosti in lastnosti modula - podrobno

· Možnost zavrnitve računa.

· Samodejna priprava vknjižb za glavno knjigo na podlagi knjižnih skupin.

· Knjiženje računov (enega ali več hkrati) v dvostavno knjigovodstvo in davčno knjigo neposredno ali preko datoteke. 
· Eno ali dvostopenjsko knjiženje v glavno knjigo.
· Ob pripravi datoteke za banko v plačilnem prometu, se zabeleži plačilo za posamezen račun.

· Izračun zneskov davkov na podlagi zneska računa in odbitnega deleža.

· Kopiranje računov (enega ali več hkrati) je uporabno ob vnosu enakih ali podobnih računov.
· Uvoz računov iz tekstovne datoteke ali eSlog datoteke.
· Skeniranje računov in shranjevanje slik.

· Možnost odklepanja računov potem, ko so bili knjiženi v glavno knjigo, preneseni v davek na dodano vrednost ali v plačilni promet.

· Možnost direktnega vnosa iz programa prejeti računi v osnovna sredstva, če prejmemo račun za osnovno sredstvo.

Standardni šifranti

· Šifrant strank.

· Šifranti stroškovnih mest, stroškovnih nosilcev, analitik, referentov.
Standardna poročila

· Izpis knjige na podlagi datumskih omejitev.
· Izpis knjige prejetih računov v določeni denarni enoti.
· Izpis knjige na podlagi knjiženj v DK, DDV in PP (izpis samo knjiženih računov, izpis neknjiženih računov).
· Izpis računov, ki so v likvidaciji.
· Izpis prejemov v MSP po računih.
· Izpis računov po prejemih v MSP.
· Izpis planiranih proračunskih postavk.
· Izpis evidence proračunskih postavk.

Planiranje proračunskih postavk in vodenje evidence proračunskih postavk občine
Omogočena je povezava računa s proračunsko postavko oz. proračunskimi postavkami. Pri razporejanju računa je na voljo  podatek koliko je račun že razporejen na proračunske postavke, koliko je še za razporeditev in koliko je že plačan. Poleg teh podatkov se prikazuje planirani razpoložljivi znesek proračunske postavke. Pri knjiženju v DK, se pripravijo tudi vknjižbe na redne in evidenčne konte proračunskih postavk. Ob samem razporejanju je na voljo tudi možnost prerazporeditve planiranih sredstev med proračunskimi postavkami.
Modul sestavljajo:
· Plani
· Evidenca proračunskih postavk
· Šifrant proračunskih postavk
· Prerazporeditve
· Povezava s programom APPRA

Javna naročila

Modul javna naročila deluje v povezavi s proračunskimi postavkami sprejetega plana uporabnika in prejetimi računi vezanimi na javna naročila.

Modul zagotavlja podporo pri postopkih javnega naročanja, tako za evidenco javnih naročil pod 10.000€ za blago in storitve oz. pod 20.000€ za gradnje, kot za vodenje postopka oddaje javnega naročila nad prej omenjenimi vrednosti. 

Odlikuje ga enostavnost uporabe, ki uporabnika vodi skozi postopek izvedbe javnega naročila od vnosa osnovnih podatkov (postopek, predmet, ocenjena vrednost brez DDV, predlagatelj in odgovorna oseba javnega naročila…), priprave vabil, evidentiranja prejetih ponudb, izbora najugodnejše/-ih ponudb/-e, do vodenja obveznih evidenc. Omogoča tudi izdelavo letne statistike za državo in lastnih analiz na nivoju javnega naročila ali na nivoju vseh prejetih predračunov z uporabo OLAP komponent. Pri tem upošteva vsa zakonska določila Zakona o javnem naročanju (ZJN-2). 

Če je potrebno lahko sestavite tudi strokovno komisijo in celo planirate posamezne faze postopka oddaje javnega naročila (določite rok za izdelavo razpisne dokumentacije, za oddajo vabi potencialnim dobaviteljem, sklenitev pogodbe…). 

Modul v fazi ocenjevanja ponudb naredi lahko tudi izbiro dobavitelja na osnovi merila najnižja cena. Izbira je mogoča na nivoju celotne ponudba ali na nivoju posameznih predmetov naročanja. 

Javna naročila pod pragom za javno objavo

Javna naročila pod pragom za javno objavo (t.i. nekdanja naročila male vrednosti) lahko ločimo na: 

· naročila, ki se oddajajo po postopku zbiranja ponudb, in 

· naročila, za katera se ZJN-2 oz. ZJNVETPS ne uporablja. 

Modul javna naročila omogoča hitro izvedbo javnega naročila z naročilnico ali pogodbo v primeru, da je potrebno postopek samo evidentirati. 

Dokumentacija javnih naročil

Modul vsebuje potrebno dokumentacijo za izvedbo naročila na podlagi v modul že vključenih obrazcev, ki pa jih vse lahko spreminjate oz. prilagodite vašim zahtevam:

· Sklep o pričetku oddaje javnega naročila,

· Izjava o izpolnjevanju pogojev,

· Povabilo k oddaji ponudbe,

· Sklep o oddaji javnega naročila,

· Obvestilo o izboru ponudnika,

· Naročilnica ali Pogodba…

Pripravljeni dokumenti javnih naročil se shranjujejo v mapo Javnih naročil na način, da jih lahko kadarkoli ponovno odprete, pregledate, natisnete…

Analize javnih naročil

Analiza javnih naročil nam s pomočjo OLAP komponente omogoča pripravo raznih statistik: vrednost predračunov glede na predvideno realizacijo, glede na vrsto naročila, izračun povprečne vrednosti predračunov oz. predvidenih vrednosti za naročila v enem letu… in s tem tudi pripravo letne statistike za oddajo na portalu enarocanje.si. 

· Pregled nad arhivom vseh javnih naročil je vedno pri roki, kot tudi statistična in ostala poročila (po predlagateljih, po vrstah naročil, statistika za Urad za javna naročila) 

· Možna statistična primerjava med posameznimi naročili in njihovo vsebino s pomočjo OLAP komponente.

Do konca februarja 2009 in vsako nadaljnje leto pa morate naročniki prek portala javnih naročil za naročila, oddana na podlagi Zakona o javnem naročanju (ZJN-2) in katerih vrednost je nižja od 40.000 evrov za blago in storitve ter 80.000 evrov za gradnje, sporočiti le še skupno vrednost in število oddanih naročil za preteklo leto.

Povezava javnih naročil z ostalimi rešitvami

V primeru povezave modula javna naročila z Materialnim poslovanjem lahko v javnem naročilu naročate tudi:

· v izbranem obdobju izdane artikle, pri čemer vam modul ponudi količino, ki je bila izdana v tem obdobju

· samo predmete izbrane skupine in/ali klasifikacije artiklov.

S pomočjo programa lahko predmete naročanja izvozite v excel datoteke, ki jih pošljete potencialnim dobaviteljem. Ti jih dopolnijo tako, da vpišejo cene predmetov ter vam jo vrnejo. Tak 'elektronski predračun' uvozite v modul javna naročila. Na ta način imate manj ročnega dela in s tem manj napak in prihranite čas.

Po končani izbiri dobavitelja(ev) se lahko izvede tudi prepis z javnim naročilom določenih cen v izbran cenik artikla. S tem imate pri prejemu materiala in kasneje prejetega računa lahko takojšen vpogled v ceno, ki je bila na z javnim naročilom dogovorjena. 

Z javnimi naročili povežemo še prejete račune.
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