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Knjiga Pošte
Modul je namenjen beleženju prejetih in izdanih dokumentov. Vpisane dokumente potem lahko pregledujejo, razvrščajo in iščejo vsi uporabniki iCentra po različnih parametrih.
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Osnovne funkcije
· Vnos prejete in izdane pošte – vsakemu dokumentu lahko določimo lastnosti ko kot so datum, stranka, klasifikacija, vrsta, komu je predano, itd. 
· Skeniranje dokumentov – vse papirne dokumente lahko skeniramo in pripnemo zapisu o prejeti/izdani pošti. Take dokumente lahko potem enostavno iščemo  in odpiramo v iCentru in tako ni več potrebno, da po podjetju prenašamo papirje.
· Razporejanje dokumentov.

· Določanje prejemnikov.

· Klasifikacija dokumentov – dokumentu lahko priredimo klasifikacijski znak, ki pove za kakšno vrsto gradiva gre ter rok hrambe.
· Razvrščanje in iskanje po vseh vnesenih parametrih. 

· Če gre pri prejeti pošti za prejete račune je možno podatke iz Knjige pošte uporabiti v modulu Knjiga prejetih računov. 

· Z varnostnim sistemom lahko uporabnikom omejimo dostop do Knjige pošte.
Standardni šifranti

· Šifrant Strank vsebuje matične podatke o kupcih in dobaviteljih. 
· Šifrant Operaterjev vsebuje podatke o uporabnikih iCentra.

· Šifrant Zaposlenih vsebuje podatke o zaposlenih.

Vse tri šifrante lahko uporabimo za določanje prejemnikov/oz pošiljateljev dokumentov.

· Klasifikacijski načrt – v njemu določimo vrste gradiva in roke hrambe. Olajša nam določanje vrste dokumentov.
Standardna poročila

· Seznam prejete/izdane pošte, ki ga lahko omejujemo po različnih parametrih . Poročilo je možno prilagajati.
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